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重要訊息 

編號 主旨/重點摘錄 

1 

有關本校線上簽到退系統自 115 年 10 月 1 日(週四)起系統每日開放簽到退時間修正為

7 時 50 分至 21 時 0 分止，詳見 115 年 9 月 7 日本校臺科大人字第 1151001074 號書

函。為符相關規定，本校自 115 年 10 月 1 日起線上簽到退系統增修相關控管機制如

下： 
(一)修正簽到退系統開放時間為 7 時 50 分至 21 時 0 分： 
１、如非上開系統開放時間無法進行簽到退。另技工友、晚班工作人員因班別差異仍

維持原簽到退時間及方式辦理。其餘人員(正常班別為 8 時至 17 時者)如有特殊情

形採專案申請方式辦理(申請表至人事室網頁/表單與連結/8.差勤管理/12 簽到退

系統開放權限申請表項下下載)。 
２、如因加班逾晚上 21 時系統無法進行簽到退者，應填具「本校職員出勤異常原因報

告表」，請自行至人事室網頁/表單與連結/8.差勤管理/04 出勤異常報告表項下下

載，經單位主管簽核後送人事室陳核後始得辦理補登。 
(二)新增逾正常工時簽退時間原因之確認：如下班時間已逾工時 8 小時，於系統簽退時

應完成勾選逾時簽退時間原因為「1.非處理公務」或「2.處理公務，如為處理公務

應申請加班」其中之任一選項後始得簽退。 

2 有關本校人員勤休管理相關法規請至人事室置頂公告/公務人員勤休制度專區。 

3 
本校人員赴陸、港澳相關重要規定、法規請至人事室置頂公告/公務人員（含兼任編制

內行政教師）赴陸港澳專區。 

4 
為辦理本校 115 學年度第 2 學期教授、副教授休假研究案，請各單位提教評會審查並

簽請核准後，於 115 年 10 月 23 日（星期五）前將簽准電子檔送人事室彙辦，逾期恕

不受理。 

 
法規及政策宣導 

編號 主旨/重點摘錄 

1 
為落實公務人員陞遷法第 13 條遷調規定意旨，各機關依該條辦理遷調，任免權責未經

授權所屬機關（構）學校，得簡化無須經商調程序，請參閱附件。 
【教育部 115 年 9 月 14 日臺教人(二)字第 1150093406 號函】 

2 
檢送修正「公務人員考試錄取人員訓練成績考核要點」部分規定，請參閱附件。 
【教育部 115 年 9 月 11 日臺教人(二)字第 1150093163 號書函】 

https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-139511,r7.php?Lang=zh-tw
https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-141090,r7.php?Lang=zh-tw
https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-141090,r7.php?Lang=zh-tw
https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-151943,r1.php?Lang=zh-tw
https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-151942,r1.php?Lang=zh-tw
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3 
115 年退休（伍）軍公教人員年終慰問金發給對象，業經行政院公告為按月支（兼）領

退休金（俸）之基準數額為 2 萬 8,000 元以下。 
【教育部 115 年 8 月 17 日臺教人(四)字第 1150084322 號函】 

4 
國家實驗研究院「116 年度第一梯次客座研究人員」自即日起至 115 年 10 月 23 日（星

期五）受理申請，申請資料請於截止日前函送本院各實驗研究單位，請參閱附件。 
【國家實驗研究院 115 年 8 月 4 日國研人字第 1150103223 號書函】 

5 
中央研究院「116 度第 1 梯次獎勵國內學人短期來院訪問研究」案，自即日起至 115 年

10 月 16 日止受理線上申請。 
【中央研究院 115 年 8 月 20 日學術字第 1151401581 號書函】 

https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-150836,r1.php?Lang=zh-tw
https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-150487,r1.php?Lang=zh-tw
https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/406-1066-150487,r1.php?Lang=zh-tw
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人事動態 
本校 115 學年度第 1 學期行政及教學單位主管異動情形及本月教職員異動名單，請

至人事室網頁/主管芳名錄參閱。 
 

英文佳句 

“ Intelligence plus character – that is the goal of real education.”  
「智慧加上品格才是教育真正的目標。」—Martin Luther King 馬丁 · 路德 
 
“ It is not how much you do, but how much love you put into the doing that matters.”        
「重點不是你做了多少事，而是你對於所做的事付出了多少愛。」— Mother Teresa 
德雷莎修女 
 

員工協助方案（EAP）專區 
◆諮商預約表單 https://forms.gle/SpbhHJzrauRHtNRs9 

 

https://www.personnel.ntust.edu.tw/p/412-1066-5.php?Lang=zh-tw
https://forms.gle/SpbhHJzrauRHtNRs9

